実績報告提出書類チェックシート

	補助事業者名（法人名）
	


【補助金交付申請提出書類】
○実績報告時に、ご提出いただく書類は、以下のとおりです。
○必要書類が整っているかをチェックの上、事業完了後から７日以内に提出してください。
○書類は各１部ずつ、すべてＡ４サイズ片面印字にてご提出ください。（ホッチキス留め不要）
○経理上必要な書類は、全て写しを提出してください。（原本は事業者で保管）

	
	提出書類
	チェック

	報告書等
	１
	提出書類チェックシート（本紙）
	□

	
	２
	実績報告書（様式第１０号）
	□

	
	３
	精算報告書（様式第１１号）
	□

	経理上必要な書類（写し）
	４
	見積書（採用分）
	□

	
	５
	契約書　又は、発注書及び請書
※作成しない場合は、見積書に発注者・日、受注者・日を記載し、双方担当者が押印。
	□

	
	６
	納品書（工事完了書）
※納品日（工事完了日）及び検収日が特定できるように。
	□

	
	７
	検収調書
※作成しない場合は、納品書（工事完了書）に、検収した旨を記載。
	□

	
	８
	請求書
※見積り時から変更が生じた場合は、明細書も提出。
	□

	
	９
	振込依頼書　又は、利用明細書等
	□

	
	10
	領収書
	□

	更新前後の設備状況が分かる資料
	11
	設備の更新状況を確認できる写真（機器撤去前、更新工事中、機器更新後）
	□

	
	12
	設備の更新内容が確認できる図面等（機器表、設備平面図等）
	□

	事業計画変更があった場合
	13
	CO2排出量の削減効果を算出する根拠となる資料
※事業計画に変更があった場合は提出
	□

	
	14
	その他、必要と認める資料
※事業計画に変更があった場合は提出
	□


- 13 -

